
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الشركة السعودية للنقل الجماعي
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 نظام بوابة الموردينلتسجيل المورد من خلال دليل المستخدم 

 
 
  الوثيقة هذه من الغرض:-

كالمورد وراكل لتسجيل المورد في نظام الأ الموردين بوابة امنظ مع التعامل خطوات شرح هو 

معتمد لدي شركة السعودية للنقل الجماعي  



 الفهـــــرس

 

 3 ----------------------------------------------------------------------- الموردين بوابة لنظام مقدمة

 4 ----------------------------------------------------------------------- المتطلبات والبرامج الموصي بها

 5 ----------------------------------------------------------------------- التنقل ملاحظات

دين ِّ  6 ----------------------------------------------------------------------- تسجيل المور 

 7 ----------------------------------------------------------------------- خطوات تسجيل مورد جديد

 
 



 :الموردين بوابة لنظام مقدمة
 

 

هو واجهة على شبكة   ISupplieالجماعينظام تسجيل الموردين لشركة السعودية للنقل 

إلى  تشترياالم للدورةالتي توفر قاعدة العرض لدينا مع المعلومات في الوقت الحقيقي  الإنترنت

 .أوراكلخلال نظام من  بيئة الدفع

سعار، وإصدارات الشراء القياسية واتفاقيات الأ لأوامرالموقع يعطى المورد الرؤية الفورية  

خرى بما في ذلك عرض الأ الإدارية، تأكيدات العمل والمعلومات والإيصالات، الاتفاقيات

  .الفواتير والمدفوعات



 :بها الموصي والبرامج المتطلبات
 
 

 :متطلبات لعدة يحتاج الجماعى للنقل السعودية الشركة الموردين بوابة لنظام الدخول

 

 1 بسرعة بالإنترنت اتصال خط Mbps أو اعلى.



 رإكسبلور انترنت – متصفح.


 

 .الموردين تسجيل نظام استخدام على سلباً سيؤثر المنبثقة النوافذ حجب استخدام

.بكفاءة العملب للسماح الاستثناءات لقائمة الموقع أضففضللك من  
 



 :التنقل حظاتلام
 

 .الموردين تسجيل نظام في التنقل خلال ستساعدك التالية المعلومات
 
 المتصفح في                       للخلف العودة زر
 

 .النظام في اخطاء يسبب قد هذا .المتصفح في للخلف العودة زر ماستخدابرجاء عدم 
 

 المختلفة الأيقونات
 
 .الحقل يشير إلى ان هذا الحقل إلزامي ويجب تعبئته بالمعلومات المطلوبة قبل النجمة *
 
 
 
 
 

 .بتحديث الحقلتسمح لك            ايقونة المرسام
 
 

 .التاريخ لاختياراضغط على ايقونة التقويم 
 
 
 
 
 
 

 
 

إذا كنت تعرف  .تسمح لك بالبحث في الحقل عن مجموعة من القيم            ايقونة العدسة المكبرة

 في لوحة المفاتيح.  "TAP"القيمة المطلوبة، ادخلها في الحقل ثم اضغط زر 

 .والاختيارستظهر شاشة البحث           على ايقونة العدسة المكبرةإذا لم تكن تعرف القيمة اضغط  

 .لتعبئة القيمة في الحقل السريع الاختياراضغط  .إلى قائمة القيم ذهاباضغط 

 
 

 .للبحث عن المعلومات الغير مكتملة   %النسبة المئوية  علامة

  



 : المور ِّدين تسجيل

 

تسجيله كالمورد  في المورد رغبة تسجيل المتوقعين الموردين لتسجيل الذاتية الخدمة خلال من يمكن

 .الشركةلدي 

 وخدماتها ومنتجاتها وممثليها وعناوينها شركته عن تفاصيل إدخال يمكنه التسجيل وبمجرد

 .السداد وعملية البنك بيانات إلى بالإضافة

 إجراؤها تم التي التحديثات إرسال من النظام يتمكن حتى الممثل بيانات إدخال يجب كذلك

 تم بأنه تفيد علي البريد الإلكتروني رسالة المورد يتلقى التسجيل، إتمام وبعد .التسجيل طلب على

وعند  ،سابتكو شركة مسئولي أحد جانب من البيانات مراجعة تتم حيث للمراجعة الطلب تقديم

 قد تم اعتماد التسجيل. انه توضحالإلكتروني الاعتماد سيتم ارسال رساله عبر البريد 

 



 :جديد مورد تسجيل خطوات

 مورد تسجيل

 الجماعى للنقل السعودية خلال موقع الشركة من

/https://www.saptco.com.sa   
 

 
 

 .ثم النقر علي بوابة الموردين 

 
 

https://www.saptco.com.sa/


 .الجدد ينوردالم تسجيلواختيار 

 مورد تسجيل صفحة يفتح المسار هذا على بالضغطو

 الشركة تفاصيل
 
 

  
 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 بتسجيل:يقوم المورد 

 اسم الشركة -
 اختيار دولة الضريبة-
 تسجيل رقم السجل الضريبي-
 تسجيل السجل التجاري-

 الشركة ممثلين

  
 بتسجيل:يقوم المورد 

 البريد الالكتروني-
 الأول الاسم-
 اسم العائلة-
 رمز منطقة الهاتف-
 رقم الهاتف الثابت -
 الداخلية التحويلةرقم -

 التالي  علىثم الضغط 



 الشركة عناوين

 

 

 

 

 

 

  تكوين على بالضغط
 
 

 
 

 -:مثل عنوان كل في ادخالها المطلوب البيانات بإدخال المورد يقوم
 
 العنوان اسم-
 الدولة-
  العنوان سطر-
 المدينة-
 البريدى الرمز-
 منطقة رقم-
 اختيار عنوان المشتريات -
 اختيار عنوان السداد-
 عدم اختيار عنوان طلب الأسعار فقط -
 

تطبيق على الضغطثم 



 المنتجات والخدمات 

 

 

  تكوين على بالضغط

 

 
 واختيار المنتجات والخدمات والأنشطة التي يقدمها المورد 

 قابل للتطبيق علىوالضغط 

 ثم تطبيق 

 

 
  ثم التالي 



 تظهر الشاشة الخاصة بإضافة المرفقات وتصنيفها 

 

 
 نضغط علي إضافة مرفق 

 

 
 

 

   الملف المرفق بإضافة  يقوم المورد -

 ثم تطبيق  -

 إضافة مرفق مرة أخري  علىبالضغط يقوم المورد  -

شهادة  –الزكاة  )شهادةمثل  بالموردجميع الأوراق والشهادات الخاصة يقوم المورد بإضافة  -

 (الخ ..………شهادة السجل الضريبي  –شهادة السجل التجاري  – الاجتماعيةلتأمينات ا

 
 
 
 
 
 
 

 

 



 مستندات المورد 

 من إضافة جميع الأوراق الخاصة بالمورد  الانتهاءبعد 

 يقوم المورد بتصنيف هذه المرفقات والمستندات 

 
 يقوم المورد بإضافة سطر جديد واختيار اسم المرفق 

 

 
 

 من القائمة التالية ثم اختيار نوع الملف 
 

 



 ثم تحديد تاريخ انتهاء الشهادة 

 

 
 

وتكرار نفس الخطوات للتصنيف حتي يتم تصنيف يقوم المورد بإضافة سطر جديد مرة اخري  -

شهادة السجل  – الاجتماعيةلتأمينات شهادة ا –الزكاة  )شهادةمثل  الملفات المرفقةجميع 

 الخ( ..………شهادة السجل الضريبي  –التجاري 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المعلومات المالية والخبرات 

 بتسجيل بعض المعلومات المالية والخبرات في المجال  يقوم المورد
 

 
 

 

عن ملف الموردين والمسئول  المشتريات مسئول الى اشعار رساليتم ا لكيالتالي  زر على الضغطثم 

  بطلب تسجيل مورد جديد

 والملفات المرفقة واعتماد الطلب  الطلب بيانات راجعهبميقوم مسئول ملف الموردين 

 به المورد إلىالشركة السعودية للنقل الجماعى بريد الكتروني من  ارسال يتمبعد الاعتماد 

 السر وكلمة المستخدم واسم النظام على الدخول بيانات

 طريق عن لك المرسلة المرور وكلمةالاسم  باستخدام الموردين تسجيل لنظام الدخول تسجيل-

 .البريد الالكتروني

 الخاصة بك المرور كلمة لتغيير التوجيه سيتم -

 

 بمسئول المشتريات  الاتصالوالتوضيح لأي نقطة برجاء  رللاستفسا

 AlShehriIA@saptco.com.saإبراهيم الشهري    

 alJoherba@saptco.com.saباسل الجوهري     

   saidho@saptco.com.saالسعيد         حازم 

 
 

mailto:saidho@saptco.com.sa

