
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الشركة السعودية للنقل الجماعي
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الأسعارض ولتقديم عردليل المستخدم 

 
 
  الوثيقة هذه من الغرض :-

والذي يتيح للموردين المشاركة في المناقصات  لالأوراك امنظ مع التعامل خطوات شرح هو 

 وإرفاق الأوراق والمستندات المطلوبة للمناقصة. وتقديم عروض الأسعارالمناقصة 



 الفهـــــرس

 

 3 ----------------------------------------------------------------------- الموردين بوابة لنظام مقدمة

 4 ----------------------------------------------------------------------- المتطلبات والبرامج الموصي بها

 5 ----------------------------------------------------------------------- التنقل ملاحظات

 6 ----------------------------------------------------------------------- تقديم عروض الأسعار

 7 ----------------------------------------------------------------------- تقديم عروض الأسعارخطوات 

 24 ----------------------------------------------------------------------- مناقشات واستفسارات مباشرة

 
 



 :الموردين بوابة لنظام مقدمة
 

 

هو واجهة على شبكة  ISupplierالجماعينظام تسجيل الموردين لشركة السعودية للنقل 

إلى  تشترياالم للدورةالتي توفر قاعدة العرض لدينا مع المعلومات في الوقت الحقيقي  الإنترنت

 .وراكلالأخلال نظام من  بيئة الدفع

وتقديم عروض سعار، الشراء القياسية واتفاقيات الأ لأوامرالموقع يعطى المورد الرؤية الفورية  

خرى بما الأ الإدارية، تأكيدات العمل والمعلومات والإيصالات، الاتفاقياتوإصدارات  الأسعار،

  .في ذلك عرض الفواتير والمدفوعات



 :بها الموصي والبرامج المتطلبات
 
 

 :متطلبات لعدة يحتاج الجماعي للنقل السعودية الشركة الموردين بوابة لنظام الدخول

 

 1 بسرعة بالإنترنت اتصال خط Mbps أو اعلى.



 رإكسبلور انترنت – متصفح.


 

 تقديم عروض الأسعار. نظام استخدام على سلباً سيؤثر المنبثقة النوافذ حجب استخدام*

.بكفائه العملب للسماح الاستثناءات لقائمة الموقع أضفلك من فض* 
 



 :التنقل حظاتلام
 

 .تقديم عروض الأسعار نظام في التنقل خلال ستساعدك التالية المعلومات
 
 المتصفح في                       للخلف العودة زر
 

 .النظام في اخطاء يسبب قد هذا .المتصفح في للخلف العودة زر ستخدمابرجاء عدم *
 

 المختلفة الأيقونات
 
 .الحقل يشير إلى ان هذا الحقل إلزامي ويجب تعبئته بالمعلومات المطلوبة قبل النجمة *
 
 
 
 
 

 .تسمح لك بتحديث الحقل           ايقونة المرسام
 
 

 .التاريخ لاختياراضغط على ايقونة التقويم 
 
 
 
 
 
 

 
 

إذا كنت تعرف  .القيمتسمح لك بالبحث في الحقل عن مجموعة من             ايقونة العدسة المكبرة

 لوحة المفاتيح. في ”TAP"القيمة المطلوبة، ادخلها في الحقل ثم اضغط زر 

 .والاختيارستظهر شاشة البحث           إذا لم تكن تعرف القيمة اضغط على ايقونة العدسة المكبرة 

 .لتعبئة القيمة في الحقل السريع الاختياراضغط  .إلى قائمة القيم ذهاباضغط 

 
 

 .للبحث عن المعلومات الغير مكتملة   %النسبة المئوية  علامة

  



 :الأسعارتقديم عروض 

 

والذي يتيح المناقصات  لالأوراكنظام  علىالدخول  الموردين لبوابة الذاتية الخدمة خلال من يمكن

 الأسعار.وتقديم عروض  للموردين المشاركة في المناقصة

للمشاركة في المناقصة  "سابتكو" الجماعي للنقل السعوديةشركة الوبمجرد وصول إشعار دعوة من 

تقديم عرض السعر ثم وبيانات المناقصة  ومواصفاتشروط  على والاطلاعيستطيع المورد قبول الدعوة 

 .وإرفاق المستندات الخاصة بالمناقصة المناسب



 :الأسعارتقديم عروض  خطوات

 

 يتلقى ،الاعتمادو الجماعي للنقل السعوديةشركة العملية التسجيل كالمورد لدي  إتمام وبعد*

اعتماد التسجيل وقد تم انشاء مستخدم للمورد  تم بأنه تفيد البريد الإلكتروني على رسالة المورد

 .السر وكلمةالمستخدم واسم  الجماعي للنقل السعوديةالشركة لدي  لالأوراكنظام  على

 للنقل السعوديةالشركة من شركة البريد الإلكتروني  علىورسالة  "إشعار دعوة"بمجرد وصول *

 للمشاركة في المناقصة الجماعي

 
 

 .نعم على بالضغطالدعوة يستطيع المورد قبول * 

قبل إعلان الرغبة في المشاركة يقوم وبيانات المناقصة  ومواصفاتشروط  على الاطلاعيستطيع المورد *

 . DetailsNegotiationبالضغط علي 

 



 -الأسعار: تقديم عروض 

 السعوديةالشركة نظام الأوراكل لدي  علىعند تقديم عروض الأسعار لابد أولا من الدخول  

 .الجماعي للنقل

  -الأتية:  الطرقأحدا  باستخدامنظام الأوراكل  علىيستطيع المورد الدخول 

 الجماعي للنقل السعودية خلال موقع الشركة من الطريقة الاولي:-1

https://www.saptco.com.sa/   

 الموردين.بوابة  علىوالنقر 
 

 
 

 ثم اختيار صفحة الموردين
 

 

https://www.saptco.com.sa/


 .الأوراكل لنظام الدخول تسجيل صفحة يفتح صفحة الموردين" "المسار هذا على بالضغطو

 اللغة العربية واختيار البريد الالكتروني طريق عن لك المرسلة المرور وكلمة اسم المستخدم نقوم بإدخال

 

 
 

 Negotiation على المناقصة بالضغطمن خلال اشعار دعوة المشاركة في  أو الطريقة الثانية:-2

Details   
 

 



 الأوراكل لنظام الدخول تسجيل صفحةيفتح 

 اللغة العربية واختيارالبريد الالكتروني  طريق عن لك المرسلة المرور وكلمة اسم المستخدم نقوم بإدخال

 
 

 يقوم المورد بتسجيل الدخول 

    صلاحيات المورد وهما  علىيفتح الصفحة الرئيسية للمورد وبها قائمة الاعمال والمستكشف الذي يحتوي 

 صلاحية المناقصات   -

   isupplier يالداخلالكاملة للموقع  الوصولوصلاحية  -

للمشاركة في  الجماعي للنقل السعودية الشركةمن  المرسلةمن قائمة الأعمال يجد المورد اشعار الدعوة 

 المناقصة

 لابد من قبول دعوة المشاركة في المناقصة أولا -

 الاشعار من قائمة الأعمال الخاصة به /يقوم المورد بالضغط على موضوع الرسالة  -
 

 
 

 



 البريد الإلكتروني  علىنفس الدعوة المرسلة  الدعوة وهييجد تفاصيل 

 

 
 

 لرفض الدعوة لاوذلك لإشعار المشتري بقبول الدعوة أو زر  نعمثم الضغط على زر  -

 

 يقوم المورد بالعودة إلى الصفحة الرئيسية والدخول على  -

  "المناقصاتصلاحية "

 المورد–المناقصات ثم                          

   المفاوضات الرئيسية لتنظيم  الصفحةثم                                               
 

 
 

 
 



 والتي تفتح الصفحة الرئيسية للمناقصات

 سوف يجد المورد جميع الدعوات المفتوحة لشركته في قسم الدعوات المفتوحة لشركتك -
 

 
 

 سعر لهاتكوين عرض اضغط على رقم المناقصات المراد  -

 المشاركة في المناقصة  إشعار استلاملابد من  -

 المشاركة  استلاممن الإجراءات نختار إشعار  -

 بحث علىثم نضغط  -
 

 
 



 الاستلامتفتح صفحة إشعار 

 تطبيق علىثم نضغط 
 

 
 

 نقوم بعد ذلك بتكوين عرض السعر 

 من الإجراءات نختار تكوين تسعير  -

 بحث علىثم نضغط  -
 

 
 

 

 

 

 



في تكوين الرد في المناقصة هي معلومات صحيحة يفتح صفحة إقرار بأن جميع المعلومات الواردة 

 وتحت مسئولية المورد وان المورد قابل للبنود وشروط المناقصة.

 البنود والشروط على ووافقت قراءةأقر بأنيي قد         نختار   -

 قبول علىثم نضغط  -
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 تفتح لنا صفحة تكوين التسعير 

 
 

 بالمناقصة  صالتسعير الخا نقوم بتكوين

 تاريخ حتىلتسعير صالح ا -

 
 



 -: المرفقات -

 بالمناقصة  الخاصةالمرفقات إضافة نقوم ب -

 إضافة مرفق  علىنضغط  -

  واسمنحدد للملف المرفق عنوان  العنوان: -

  بيان ووصف نحدد للملف المرفق  البيان: -

 إرفاقهنحدد مكان الملف المراد  Browseمن  -
 

 
 

  .إرفاقهنضغط على تطبيق ونتأكد من الملف قد تم  -

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 -: المتطلبات -

 المتطلبات الخاصة بالمناقصة علىنقوم بالإجابة 

 المتطلبات  -

 السهم امام المتطلبات كما في الصورة علىنضغط  -

 
 

 لنا الرد علية بطريقة صحيحة  يتثنى حتى نوع المتطلبلابد ان نعرف 

 في الصورة الاتية  كماالمتطلب  أسفلويكون نوع المتطلب موجود 

 

 
 

 التاريخ(-المرفققيمة  –القيمة النصية  –ويوجد أربع أنواع من المتطلب وهي )القيمة الرقمية 

 



 وهو القيمة الرقمية النوع الأول -

 المتطلب ان تكون قيمة رقمية فقط على لابد ان تكون قيمة الرد -

 
 

 
 

 القيمة النصية وهو الثانيالنوع  -

 المتطلب ان تكون قيمة نصية فقط على لابد ان تكون قيمة الرد -

 

 
 

 التاريخ وهو الثالثالنوع  -

 تاريخ فقطالمتطلب ان تكون  على لابد ان تكون قيمة الرد -
 

 
 نختار التاريخ من التقويم  -

 

 
 



  URL"قيمة  المرفق وهو الرابعالنوع  -
 

 
يكون نفس الاسم في العنوان هو نفس يجب ان وان نقوم بإرفاق الملف المطلوب  يجب -

 الاسم في البيان هو نفس إجابة المتطلب

 
 من إتمام عملية ارفاق الملف بنجاح ونتأكد -

 

 
 

 قيمة المتطلب  نفسهنفس اسم الملف الموجود في البيان هو  أننتأكد  -
 

 
 



 يتم الحفظ حتى كمسودةحفظ  علىنقوم بالضغط  -
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 -السطور:  -

 السطور علىنقوم بالدخول  -
 

 
 

 ويجب إدخال الأسعار بدون الضريبةنقوم بإدخال سعر الوحدة لكل صنف  -

  المطلوبةنقوم بإدخال تاريخ الوعد لكل صنف وهو تاريخ الوعد من المورد بتوريد الكميات  -

 نعم في التسعير باختيارنقوم  -
 

 
 

 يتم الحفظ حتى كمسودةحفظ نقوم بالضغط علي  -

 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 -المراجعة:  -

 يتم مراجعة البيانات وهل يوجد خطأ أم لا حتىمراجعة  علىنقوم بالضغط   -
 

 
 

 لتأكيد المراجعة والبيانات صحيحة تظهر هذه الرسالة -

 
 

 قد تم إرفاقها  المطلوبةالملفات  والأسعار وجميعبعد التأكد من جميع المدخلات  -

 الأسعاريتم تقديم عرض  حتىتنفيذ  علىنقوم بالضغط -

 التي تدل على تقديم عرض السعر بنجاحعلى ظهور رسالة التأكيد التأكيد يجب  -
 

 



 :والاستفساراتالمناقشات المباشرة 
 

مع مسئول المشتريات لدي الشركة إذا أراد المورد إجراء مناقشات ومحادثات واستفسارات  -

 اثناء المناقصة  السعودية لنقل الجماعي 

 نقوم باختيار مناقشات مباشره من الإجراءات-

 

 
 

 رسالة جديدة علىنقوم بالضغط  -

 

 
 

 

 إدخال الرسالة  يفتح صفحة -

 نتأكد ان الرسالة مرسة ال الشركة السعودية للنقل الجماعي  -

 نقوم بتسجيل موضوع الرسالة -

 نقوم بتسجيل نص الرسالة -

 إرسال على نقوم بالضغط -



 
 

إلى شركة السعودية للنقل الجماعي وترسل يتم ارسال الرسالة والاستفسارات الي ال -

جميع  علىبالرد حيث يقوم المسئول عن المشتريات والمعد للمناقصة  الشخص

 مورد.الخاصة بكل والمناقشات الاستفسارات 

 الاستفسار في قائمة الاعمال كما في الصورة علىيجد المورد الرد  -

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 يجد الرسائل الغير مقروءة لاستفسار عند فتح المناقصة ا علىأو يجد المورد الرد  -

 

 
 

 نفتح الرسالة  -

 
 

 

 

 

 

 بمسئول المشتريات  الاتصالوالتوضيح لأي نقطة برجاء  لاستفسار

 AlShehriIA@saptco.com.saإبراهيم الشهري    

 alJoherba@saptco.com.sa     باسل الجوهر

   saidho@saptco.com.sa        السعيدحازم 
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